GESTION DESTEMPS Par Mickael QUESNOT

CREATION DE LISTE DE MAT.
VIA L'ETAT DE SAISIE DE
DONNEES DE TPS->
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Si votre entreprise a besoin d'expertise SD, MM, WM, PS, Retail, HR... pour renforcer son centre de
compétences,

Si elle veut libérer son centre de compétences des réponses aux questions sur |'utilisation de SAP pour qu'il se
concentre sur la maintenance évolutive,

Si elle veut EXTERNALISER son centre de compétences,
Si elle veut une Tierce Maintenance Applicative (TMA),
Si elle veut former ses utilisateurs, ...

CODILOG (groupe Neurones) peut répondre a I'ensemble de vos besoins avec le meilleur rapport qualité/prix
du marché.

CODILOG dispose en autre de plusieurs plateaux de TMA dont un sur la NORMANDIE. CODILOG a toutes les
compétences pour vous satisfaire.

Vous pouvez me contacter via la rubrique Contact ou sur mon adresse courriel quesnot@sharesap.com.

Je recherche également un site partenaire ou un sponsor pour développer mon site.
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Procédure

Sélectionnez Ressources humaines -> Gestion des temps -> Administration -> Données de
temps -> Saisie rapide.

Menu  Traiter Favoris  Autres fonctionsil)

DHE DDLO BE @

Accés simplifié aux menus
L& = | E’P| &5 Autre menu | 5] &7 | v A | (& Créerrile | Affecter utilizateurs Docurnentation

= i Menu SAP
[ ] Bureautigue
Ol Compaosantes inter-applications
[ [ Collaboration Projects
[ ] Logistigue
[ [l Gestion comptahle
= 4 Ressources humaines
2 PPMOT - Manager's Desktop
[ [] Ressources humaines
= o Gestion des termps
[ [ Planification de I'affectation du personnel
= = Administration
r2 PTMYY - Poste travail ; gestion Termps salar,
= ] Données de temps
) PART - Gérer
P PAST - Afficher

t) PAGZ - Gérer données cpl.
@ PTa0 - Synthése des contingents
[ [ Exploitation des temps
[ 7 Plan de roulement
I [ Systéme dinfo
I [ Outils
[ [ Options
[ ] Environnement
I [ Salaire au rendement
I [ Feuille de saisie des temps

I [ Paie
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L'écran Saisie rapide des données de temps apparait.

anasn BElE @ o

O O avecvaDéfaut | & T &

Saisie rapide Temps Périnde

Absences 8 Période

Présences du | @sq.
Remplacements Aujourd'hui Semaine
Permanence Tout Mois en cours
Heures supplémentaires = fujourd b Dern. sefmaing
Contingents d'absences = Aujourd'hui Dernier mais
Contingents de présences Pér. actuelle Année en cours
Motes de paiement = Sélection
aleurs par defaut transfert temps

Sélection directe
Infotype Sty

Saisie de matricules Qption de sauvegarde

@ Entrée dans écran de saisie rapide @ Sauy. enr. directement
Présélection manuelle Créer dossier batch input
Présélection avec prog.
Présélection + query ad hoc

Sélection de gestion/blocage/déblocane/supp.
unig. enr. blogués




Sélectionnez un infotype dans la liste proposée ou saisissez le numéro d'infotype dans
MI la zone Infotype.

Bnon [

O [ Avec valDéfaut 7 T &

|_|Sai5ie rapide Temps Période

| |Absences @ Période

> i jusg,
|Remplacements ) Aujourd'hui ) Semaine
|Permanence O Tout () Mois en cours
[Heures supplémentaires = Aujourd'hui ) Dern. semaine
|Contingents d'absences O = Aujourd'hui () Dernier mois

' Pér. actuelle CVARMEE BN COUrS

|Motes de paiement |v_ Seleclion

|Va|eurs par défaut transfert ternps

| Sélection directe
\ Infotype Sty
|

||
||
||
||
|_|Cuntingents de présences
||
||
-

Saisie de matricules Option de sauvegarde
@ Entrée dans écran de saisie rapide @ Sauv. enr. directement

' Présélection manuelle (i Créer dossier hatch input
I Prégélection avec prog.
' Présélection + query ad hoc

Sélection de gestionblocageldéhlocagersupp.

[Tunig. enr. blogués




Sélectionnez Présélection avec prog. dans la section Entrée des matricules de 1'écran.

Vous pouvez également saisir un état spécifique dans la zone appropriée.

de

Hano0 HE QH

(1 [ avecvalDéfaut &2 T &

Saisie rapide Temps Fériode

Absences Périnde

Présences du EP;q.
Remplacements Aujourdhui Semaine
Fermanence Tout hois en cours
Heures supplémentaires = Aujourd'hui Dermn. semaine
Contingents d'absences = Aujourdhui Dernier mois
Contingents de présences Pér. actuelle ANNEE BN cours

Motes de paiement = Sélection

Waleurs par defaut transfert temps

Sélection directe
Infotype Sty

Saisie de matricules Option de sauvegarde
Entrée dans &cran de saisie rapide 8 Sauv. enr. directernent
Présélection manuelle Créer dossier hatch input

@ Prégelection aves prog.
Présélection + query ad hoc

Sélection de gestion/blocageidéblocagelsupp.
unig. enr. hlogués




L"'infotype sélectionné détermine les états pouvant étre utilisés pour la saisie rapide. Par
conséquent, vous devez d'abord saisir un infotype. Pour rechercher les noms des états
autorisés pour cet infotype, sélectionnez-le dans la liste Entrées possibles. Toutefois, un
seul état est en général affecté a chaque infotype, afin que 1l'écran de sélection du
programme apparaisse automatiquement lorsque vous sélectionnez Entrée.

Données de temps  Traiter

de Saisie rapide Données de temps

@ ‘ID ﬁ @ @ @ O O aecwvaDétaut |2 O &

|:|Sa\5ie rapide Temps Période

Saisie rapide Données de temps

® Périnde

[ [ AvecvalDéfaut| &2 T &

 |5aisie rapide Temps

Période

|Ahsences

|Présences

|Remplacements

|Permanence

|Heures supplémentaires
|Cantingents d'absences
|Cuntingents de présences

[Motes de paiement

|\-faleurs par défaut transfert ternps

@ Périnde
du
VAljourdhui
' Tout
= Aujourd'hai
Jjourdtii
actuelle

E Sélection

jusg.
'Semaine
'Mais en cours
'Derm. semaine
'Dernier mais
VANNEE BN COUrS

|Absences
| |présences du
| [Remplacements
| |Permanence Oout
' |Heures supplémentaires
| |cantingents d'absences
| [contingents de présences
_|N0tes de paiement =
|:|Va|eur5 par défaut transfert terps

) Aujourdhui

0= Aujourd i
)= Aujourdhui
) Pér. actuelle

jus

) Semaine

(' Mais en caurs
() Dern. semaine
() Dernier mais

(JAnnée en cours
Sélection

Sélection directe
Infatype

[ty

Saisie de matricules

_'Entrée dans écran de saisie rapide
) Présélection manuelle

@ Présélection aver prog.

(I Présélection + gquery ad hot

Option de sauvegarde

@ Sauy, enr. directerment
) Créer dossier batch input

Sélection de gestion/blocage/déhlocagersupp.

[Junig. enr. blogués
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Sélection directe
Infotype

Saigie de matricules Délimitations

() Entrée dans écran ¢

() Présélection manue M E O

IF On BVEC Blfyr </ Texte dinfotyne

() Présé an + guen

0008 |Rémunération de hase
0012 Données fiscales D

Selection de gestion/bl| ngq 4 ingemnitésiretenues permanentes
[Junig. enr. blogués | 0015 Paiement complémentaire
D067 Créance de saisie-arrét CA

0072 Daonnées impdt (OK)

0073 Pension privée (DK)

0074 Congé Danemark

0074 Paiement du congé, Danermark
0075 Pension ATP (DK)

0128 Messages

0140 Assurance Sociale JP

0142 Imphtlocal  JP

0195 Ordre de saisie-arrét

0199 Retenue fiscale cql.

0200 Saisies-arréts DK

0204 DA-DS Statistique DK

0204 Statistique vehicule privé DK
0215 BTF données dynamigues

Ily a plus de 500 entrées possibles

Tous droits réservés.
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Sélectionnez Créer.

04z BEE

Créer aver val. déf. Ctrl+F5
Modifier F&
0| Avec ValDéfaut  Supprimer(H) haj+F2

ISaisie rapide Temps

|ahsences
|Présences (=ha.
|Remplacements (_'Semaine

Saisie rapide Dx

O008 BHE @8

. _ p BloguerTéhloguer Maj+F12
Saisie rapide Données de temps

O O aAvecvalDéfaut | 2 T &

|Saisie rapide Temps Périoda

=
|
|_
|_
\Ahsences @ Période |_
Présances du | Eﬂ_sq. |:
|
|
|
|
|

|Permanence Interrompre F1z _Mois en cours
|Heures supplémentaires = Aujourd'hui CiDem. semaine
[Contingents d'absences )= Aujourdhui C)Demiar mois
[Contingents de présances ) Pér. actuelle () Année en cours
|Motes de paiement [E Sélection
|Va|eurs par défaut transfert temps

\Valeurs par défaut transfert ternps
‘ Selection directe

|

|

I

| |Remplacements O Aujourdhui ) Semaine

| |Fermanence i Tout ' Mois en cours
:7“"9““99 Supplémentalres = Aujourd'hui ) Dern. semaine
|

|

|

|

|Cantingents d'absences

|Contingents e présances ' Peér. actuelle () AnNnée en cours

‘NDIES de paiement i Sélection

= Aujourd'hui i Dernier mois

Infotyp e Présences Gty

Sélection directe

Infotype Présences Sty

Saisie de matricules Option de sauvegarde

Saisie de matricules Option de sauvegarde () Entrée dans écran de saisie rapide & Sauv. enr. directernent

() Entrée dans écran de saisie rapide @) Sauv. enr. directernent ) Présélection manuelle ) créer dossier bateh input
(' Préselection manuelle () Créer dossier batch input @) Présélaction avec prog.
@ Présélection avec prog. .. .
L. () Preselection + gquery ad hoc
(_'Preselection + query ad hoc

Sélection de gestionfblocageidéhlacagelsupp Sélection de gestion/blocagerdeblocageisupp.
[Junig. enr. blagués [] unig. enr. blogués
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L'écran de sélection d'états apparait. Dans cet écran, vous pouvez saisir des criteres
spécifiques complémentaires pour la sélection de 1'état. Pour plus d'informations,
reportez-vous a la section Ecran de sélection d'états.

Programme  Traiter Sautil) Systeme

oulement
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Effectuez toutes les saisies obligatoires, puis sélectionnez Exécuter.

gramme  Traiter  Saut(l)

B eaqd o EE | @

election de matricties pour saisie de piusietirs personnes
@ G @ )=

Autres sélections || o Aides & la recherche || o TH || ¢ Organigramme

Période
) aujourd'hui ) Mois en cours @ Année en cours
(1= aujourd'hui (1= aujourdhui
) Autre période
Période

Période de paie

Sélection
Matricule
Statut activite
Gestionnaire Saisie des termp

Autres donnges
Faonction
Unité structurelle
Poste
Rénle de plan de roulerment
Gestionnaire Paie
Gestionnaire administratit
Gestionnaire Temps
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Une liste de tous les matricules correspondant aux critéres de recherche que vous avez
définis apparait.

temps  Traiter

G E | @@

O O awecvaDéfaut & F T B B

Sélection des matricules

Matricule Mo du salarié ou du candidat

10 Bond James

69 Holder Horatio

T Eroughton Beryl
Hi11 Harry
Fish Freda
Mustard Colman
Milller fnja
Maier Michaela
Zaucker Ulrike
Ptandili Stefan
Paulsen Olaf
Gutjahr Hanno
Awad Yasmin
U1rich Hanha
Mi11er Hilde
Braunstein Herhert
Schmidtrohr Frank

Entrée




Pour traiter cette liste,

matricule.

sélectionnez Traiter > Insérer matricule ou

anasn BHE @m

01 O AvecvalDetaut 72 & T B &

Sélection des matricules
tdatricule

10

(afe]

7a

71

72

73

Morn du salarié ou du candidat
Bond James

Holder Horatio
Broughton Beryl
Hi11 Harry

Fish Freda

Mustard Colman
Maller Bnja

Maier Michaela
Zaucker Ulrike
Pfandili Stefan
Faulsen Olaf
Gutjahr Hanno

Awad Yasmin

Ulrich Hanna
Maller Hilde
Eraunstein Herbert
Schmidtrohr Frank

Entrée

O O avec valDéfaut

Sélection des matricy
hatricule

16

(2]

o

71

72

73

utily  Autr
Créer
Craer avec val. déf.
Modifier
SupptimerH)
BlogquerDéhlaguer

Insérgrmatricule Maj+F1

Supprimer matricule Maj+F4

Traiter > Supprimer

EE @

HTTT Harry

Fish Freda
Mustard Colman
Miller Anja

Maier Michaela
Zaucker Ulrike
Pfandili Stefan
Faulsen 01af
Gutjahr Hanno
Awad Yasmin
UTrich Hanna
Miller Hilde
Braunstein Herbert
Schmidtrohr Frank

Entrée 1.de 4812




Pour sélectionner un mode de traitement, cliquez sur Traiter.

1@ @

Créer Fe Ohoan BRI @
Créer avec val. def. Fr Créer Présences
Modifier F5
O O Avet valDéfaut SupprimeriH) Maj+F 2

Saisie rapide Dn
| @5 Autres matricules

I - Bloguer/Débloguer Fa
Selection des matricy =

| matricule
_II it Insérer matricule haj+F1

Matricule

0ogORE e Bond James
OEQEEAES Holder Horatio
QAGAEATE Eroughton Beryl
0oga0ar! Hill Harry
DOPEOEFZ Fish Freda
0oganars Mustard Colman
oopatesa Miller Anja
oogatest Maier Michaela
OERETAR2 Zaucker Ulrike
0oga1es3 Pfandili Stefan
noEn1oa4 Faulsen Ol1at
0oEetees Gutjahr Hanno
O0ooa1eE6 Awad Yasmin
oEates? Wrich Hanna

Ga | Supprimer matricule Maj+F 4
7o

X ATTT Aarry

72 Fish Freda

73 Mustard Colman

Maller Anja

Maier Michaela

Zaucker Ulrike
PTandili Stefan
Faulsen 01af
Gutjahr Hanno
Lwad Yasmin

IR R

U1rich Hanna
MilTer Hilde
Braunstein Herhert
Schmidtrohr Frank

LT _TIT_TIT_TIT_TT_TIT_TT T T _TT_THT_[T_[iT_The

[ Entrée

Entrée
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Résultat

Vous pouvez saisir les données sur 1l'écran de saisie rapide pour les matricules
sélectionnés par 1'état.

i i s N 2 N

Créer Présences

= @0 Autres matricules

Matricule

COOE1014 Hintze Gudrun
0OEE1015 Rickes Alexander
COOETO16 Kautman Mike
0OEE1E17 Sturm Annette
BaOE1A18 Fischer Bill
0081019 Thomson Keith
OOEE1028 Miller-Hinze Bea
ooeE1a21 Stadler Werner
0OEE1022 Hochlehnert Brun
OOOE1023 Hiorter Nicole
0001024 Bauer Frank
0OEE1025 Rottenbaun Chris
QOO 026 Browning Johanna
QEOE1 2T Jost Martin

DN

[T _TIT_TIT_TIT_TIT_T0T_TT_TIT_TIT_TIT_TIT_TIT_TIT_The

Entrée
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Mes références SAP : CODILOG, APTAR, VALOIS, Janssen Cilag, Aventis, Lubrizol, Bayer, Le CESI

Toute représentation ou reproduction de mes guides , méme partielle, par quelques procédés et a
quelques fins que ce soit, est interdite sans mon autorisation écrite explicite.

L'utilisation de mes documents est strictement réservée a un usage privé (article L122-5 du code de la
Propriéteé intellectuelle).

Pour tout autre usage, merci de me consulter préalablement.

SAP , Marque déposée par SAP AG et noms suivants :

ABAP, ABAP/4, BAPI, Management Cockpit, InterSAP, RIVA, R/2, R/3, R/3 Retail, SAP (Logo), SAP (Word), SAPaccess, SAPfile,
SAPfind, SAPmail, SAPoffice, SAPscript, SAPtime, SAPtronic, SAP-EDI, SAP EarlyWatch, SAP ArchiveLink, SAP Business
Workflow, ALE/WEB, SAPPHIRE, TeamSAP

Je ne peux étre accusé de contrefagcon ou de reproductions interdites pour les raisons suivantes :
Mes guides utilisateurs et de paramétrage sont issus de mes connaissances personnelles et de sites web.
Les noms des personnes et sites sont clairement énoncés.

est indépendant de SAP

est indépendant de CODILOG
Sharesap n'est pas affilié a SAP AG ou a I'une de ses filiales.
Sharesap n'est pas affilié a NEURONES ou a I'une de ses filiales.

www.sharesap.com. Copyright (C) . Tous droits réservés.
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