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1.Rappel de la charte graphique

Symbole | Signification

d Note Cette note sert a attirer I'attention des utilisateurs sur un point particulier.

] Ce qui suit est une copie d’écran rapatriée du systeme SAP.

-5 Ce qui suit est une fenétre rapatriee du systeme SAP ou un titre de
paragraphe.

Ce symbole indique un chemin d’acces a un écran au moyen du menu

déroulant ou d’'une icone.

Cette puce annonce la description d’'une zone présente dans un écran
SAP.

2.Introduction (OBJECTIFS)

La base données articles contient les données nécessaires pour définir et gérer des articles.
Elle centralise des données utilisées par des services aussi différents que lingénierie, la
production, les ventes, les achats, la comptabilité et d’autres encore.

La base données articles représente une source de données utilisée tout au long du cycle de
gestion des commandes clients.

Ce guide est un support pour la création, modification, affichage des vues
« A.D.V. » d'une fiche article.

3.Points clés (regles de gestion , terminologie SA  P)

3.1.Reéqles de gestion

Les codes articles sont définis et créés au niveau Mandant SAP.

Le service planning aura en charge la maintenance des vues « données de base 1 et 2 —
Achats — MPR1, 2,3,4 — Prévisions — Préparation travail — Stockage 1 et 2.

Le service planning informera par communication int erne le Service client de tout nouvel
article créé — Ce document devra contenir les infor ~ mations suivantes :

N° de l'article créé

Type de l'article créé (FERT,NLAG,DIEN, etc....)
Branche

Désignation de l'article créé

Unité de quantité

Hierarchie de l'article

ok wNE

Le Service Clients aura en charge la création etla  maintenance des vues « ADV données
organisation commerciale 1- ADV données organisatio n commerciale 2 — ADV données
générales Division- Commerce extérieur - Textes ADV
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La désignation article sera commune a tous les sites pour un méme article. Elle sera en

Langue francgaise, mais pourra étre renseignée dans une autre langue, via le code langue
directement par le site demandeur qui devra, cependant, respecter la structure minimum

Définie par I'équipe projet. La désignation fera appel a des abréviations significatives qui seront
répertoriées dans un lexique. Les produits SAR de chez DISPRAY garderont leurs
Désignations.

3.1.1. FLUX

Résponsabilités

Fiche de renseignement
AQ97-007 (Pharmacie)

Demande de Attachés commerciaux
codification ERD
Code Service plannin
existant? NON-—pf création article P 9

i

Création des
vues ADV

ADV

v

Création des

Service Achat
vues Achats

v

Création des

Contréleur de gestion
vues FI/CO g

\ 4

Création de la

Assurance qualité
vue QM a

FIN
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EXPLICATION DU FLUX

L’ERD envoie la Fiche de Spécification Manuelle (AQ97-192) au service planning
respectif (UP1 ou UP2). Afin de codifier sous un délai maximum de 24 H, il est important de
véhiculer la F.S.M informatiquement via MAIL (par exemple) et non plus par voie interne .

Le service planning :

» crée le code article et renseigne toutes les vues qui sont sous sa responsabilité :
= Données de base 1
= Données de base 2
= Achats
= MRP1
= MRP2
= MRP3
= MRP4
= Prévisions
= Préparation du travalil
= Stockage 1
= Stockage 2

Le service planning transmet le code article via la demande de codification au service
ADV, Achat, contrdleur de gestion et assurance qualité pour compléter les vues manquantes
suivantes :

» L’ ADV crée les vues :

* ADV : données organisation commerciale 1
* ADV : données organisation commerciale 2
» ADV : données générales / Division

« Commerce extérieur : exportations

* Texte ADV

> Le service achat crée les vues :
» Commerce extérieur : importations
« Texte de commande

> Le contr6leur de gestion crée les vues :
» Comptabilité 1

» Comptabilité 2

e Calcul du Colt de Revient 1 (CCR 1)

e Calcul du Colt de Revient 2 (CCR 2)

» L’assurance qualité crée la vue :
* Management de la qualité
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Dans le cas d’'une demande de modification, ce méme circuit sera respecté.

3.2. Terminologie

Les codes articles sont regroupés par types articles, selon des critéres définis par XXXX :

FERT ; Produits finis fabriqués, stockés en quantité et valeur (pompe, pompe +
Poussoir)
HALB : Produits semi-finis fabriqués en interne ou externe, stockés en

Quantité et valeur (corps, gicleur, s/e soupape)

ROH ; Matieres premiéres et composants achetés, stockés en quantité et
Valeur (colorant, bille, ressort)

VERP : Emballages (carton, palette, sac)
DIEN : Prestation de services (frais de port, immobilisation,..)
NLAG : Produits non gérés en stock (catalogue, fournitures, matériel de bureau)

Tous ces types d’'articles peuvent étre vendus.
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3.3.Rappel de la signification des icbnes de la ba  rre outils SAP

(équivalent de [ENTREE])

Permet de valider une saisie et de passer

a [I'étape suivante

matchcodes (équivalent de F4)

Permet d'accéder a la liste des valeurs possibles et a une recherche par

Permet de sauvegarder le travail (équivalent de F11)

Permet de revenir a I'écran précédent (équivalent de F3)

Permet de revenir au début de la transaction courante, au menu de la
transaction courante ou au menu principal de SAP (équivalent de F15)

Permet d'interrompre le traitement sans sauvegarder (équivalent de F12)

Permet d'exécuter un traitement (édition, recherche, batch...)

Permet d'accéder a un écran de détail

Permet d'imprimer des états dans SD, MM, FIl et CO (équivalent de F13)

permet d'atteindre directement la premiére (derniére) page d'une liste

|EI| permet d'aller a la page précédente (suivante)

= 2| B2 6 o X B e =S

permet de consulter l'aide en ligne de la zone saisie (équivalent de F1)

cocher ou décocher toutes les cases a cocher d'une liste

: : vue précédente ou suivante
P
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4. Transactions CREATION

4.1.Création des vues ADV dans une fiche article

Transactions : MMO1

Logistique/Gestion des articles/Fiche article/artic le/Créer Général/
Immédiatement.

Cette transaction est identique pour tous les types d’article.

¢ Méme si les autres vues d’'un article ont déja été  crées, il faudra utiliser
la transaction « créer » afin d’'y ajouter les vues commerciales.

4.1.1. Vue écran initial

B@E Creér article général: Ecran initial [E 3] DI
Article Traiter Saut Options  Environnemen t Swsteme  Ajde L~ |
s |
e || I T I ez T =i s e == =
Sé&lection des wues Miveau= organisation D onnées @ !
el
Auticle 166800877 =| = C
Branche [P Pharmacie
Type darticle HALRB Froduit semi-fini
Fé&f&rence
Auticle I e

14:3E

B9 T8

[Do1 (11 (500] | FkeasD2 O~FR [0Z2:35Pk

e Article : Saisir le N° de I'article
* Branche : Saisir la branche
* Type d’article : Saisir le type darticle

Apres avoir renseigné les zones

Cliquer sur I'icone « sélection des vues »

4.1.2. Vue écran Sélection des vues
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Sélection des vues

07| Nivesus rasrisation | Dornees | B2)| E21] 3¢

¢ ADV : données organisations commerciales 1 : Cocher la zone
e ADV : données organisations commerciales 2 : Cocher la zone
* ADV : données générales/division : Cocher la zone
« Commerce extérieur/importations : Cocher la zone
* Texte ADV : Cocher la zone

Cliquer sur i
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4.1.3. Vue écran Niveaux organisations

Hiveaux d'organisation

» Division : Saisir le site de production ex :0110

* Organisation commerciale Saisir I'organisation commerciale concernée par

Cette création ou utiliser le matchcode

« Canal de distribution : Saisir le canal de distribution concerné |piar

Cette création ou utiliser le matchcode

En utilisant le matchcode — le systéme vous informe si la ou les vues que vous
avez sélectionnées sont déja gérées dans le domaine ~ commercial désiré.

Cliquer sur i
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4.1.4. Vue écran ADV données organisation commerciale 1

Branche et
Type d’article

E Créér article général: ADY : données org.commerc. 1 P HALB

Auticle  Traiter Environnement  Systéme  Aide
v | Haleax 2@ snaa?

0¥ Aubres fonctions  Miveaus organization

&
31X
|g

HE

|

Données de base 2 ADY : Omg.Commerc. 1 | A0 Org. Commerc, 2 I ADV-données gen. Adiv I Comm.extér.: export. I Te:-:& ﬂ k=

ki

Auticle [100008077 |[TEST €1
Org.comm. |B1 aa WALOIS France
CanalDistr I 5N LOCAL

Donn. générales
Unité& de qté base IMI L Milliers Secteur d'activité |B1 FPHaRMACIE
Groupe marchandizes a3 8288 Matigres premiér* Unité de wente E

Statut article ADW 7 Début de walidité 7
7

Divigion livraizon

¥ Soumis & 'escompte Conditions

Données de taxe

Fayz Type de taxe Clazzification fizc.

FR |France MUST TWA collectée

o | [>]

Entrée 1 / 1

15:0¢

W
o
=
B
S
j=|

| -

P D01 (1)(500) | lvas2  |OVR [03:04PM

[Accords quatitités

zera complété

Statut article ADV : Zone obligatoire - Saisir le code ou utiliser le

matchcode = afin de déterminer I'étape de la vie de

I'article
* Début de validité : Zone obligatoire - Saisir le code ou utiliser le
*
matchcode
» Division de livraison : Zone obligatoire - Saisir le code ou utiliser le

* , . . N .
matchcode =1 pour préciser le lieu d’ou partira la

marchandise

* Soumis a I'escompte : Zone obligatoire - Saisir le code ou utiliser le
matchcode
* TVA collectée : Zone obligatoire - Saisir le code ou utiliser le

+ e
matchcode =1 pour définir si I'article est taxable ou non

Renseigner toutes les zones — cliquer sur 'icbne « ADV Organisation commerciale 2 »
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4.1.5. Vue écran ADV Organisation commerciale 2

&
H Créér article général: ADY : données org.commerc. 2 P HALB = 1] Dl
Article  Traiter  Environnement  Systéme  Aide L
&2
v | o [ R R R s e =
O  Autres fonctions  Miveaus organisation BN !
= mnd
ADY . Org.Commerc. 1 ADY : Org. Commerc. 2 | ALV -données gén. Adiv I Comm. extér.: export. I Texte ADW I Achats I C-g ﬂ k= J
= Wl
Aurticle 18880877 ITEST CI
Org. commm. a188 WalOls France
Canallistr a1 LOCAL
- Cléz de regroupement
Grpe statist. article F Groupe d'articles I?
Groupe de nztournes IP E Grpe imputation art. I?
Groupe commissions I? Grpe tppes de poste IHI]RI"I FPoste standard |
- Groupes articles
Segment 1 Segment 2 Segment 3 I
Segment 4 Segment 5

15:1¢

o

=

@

- |8=

Zone Groupe de ristournes n'est pas renzeignée [zone obligatoire] 2 | D01 (1] (500] | lvaz02 |OvH |l33:1 9Pk E
* Groupe statistique article : Zone obligatoire — Elle servira aux analyses - Utiliser le

matchcode
» Groupe d’articles : Zone obligatoire — Utiliser le matchcode B pour

Sélectionner 'UP ou sont fabriqués les articles .

Groupe de ristournes : Zone obligatoire — Saisir 01 remisable

Groupe imputations article Zone obligatoire - Utiliser le matchcode B pour
Sélectionner le code d’'imputation comptable utilisé lors
de facturation.

Groupe commissions : Zone obligatoire - Utiliser le matchcode B pour
Préciser si I'article est commissionnable ou non.

Segment 1 a Segment 5 : Utiliser le matchcode B pour
Sélectionner. La segmentation servira aux analyses.

Renseigner toutes les zones — cliquer sur l'icbne « ADV données générales/division »

4.1.6. Vue écran ADV données générales/division
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B& Modifier article: ADY-données générales/division P HALB

» Groupe de transport : Zone obligatoire - Utiliser le matchcode = pour
Sélectionner. Cette zone est utile au calcul du temps
d’acheminement.

* Groupe de chargement: Zone obligatoire - Utiliser le matchcode = pour
Sélectionner. Ce code regroupe les articles selon le moyen
de chargement.

* Type matériel emballage : Zone obligatoire - Utiliser le matchcode = pour
Sélectionner

Renseigner toutes les zones — cliquer sur I'icbne « Commerce extérieur/exportations »
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4.1.7. Vue écran Commerce extérieur/exportation

&
ﬁ Modifier article: Commerce extér. - exportations P HALB i |
Article  Traiter Environmement  Spstéme  Ajde L
€|
v || o edax | DM s mes | @
L_LLI} Autres fonctions  Miveaws organization [EN] j
=
ADY-données gén. Adiv Comm. extér.: export. | T exte ADV I Stock division I ﬂ F|k= f
= I
Auticle [10880677 |TEST €I |
Divizion IB11 a VaLOIS Le Waudreuil

rDonnées de commerce extérieurn
Code marchandises IEI
Groupe Imp./E=p.
M TS

N* PRODCOM

- Origine/Organiz.Marcheé UE /Préférence

Favps d'origine R &agion d'ongine I

M *ligt. prdts arg.rmch

Gpe prdtz org.marché

Situation préférence Mon géré Préférences tarif. I

Situation déc. four. Mon géré m
- Permiz d'exportation E

Code attest. négat. I_ M2 attest. négative I %

D ate EmiAttest. Meg. I LI &

— =]

o I
[Do1 [1)1(500) | kvasD2  |O%FR [04:08PM

* Code marchandise : Zone OBLIGATOIRE : Saisir le code douanier ou

Utiliser le matchcode El pour Sélectionner .

Cette zone est utilisée lors du traitement de la
déclaration d’échanges de biens intra-communautaires.
d Vous ne devez pas utiliser le code «non
déclarable  « 00000000 » pour des articles
commercialisables.

Ce code ne doit étre utilisé que pour les articles
types «frais de port» ou «prestations de

services ».
Groupe d’'import/export X 0001
» Pays d'origine : Ne rien renseigner
* Région d’origine : Zone OBLIGATOIRE : Saisir le code région ou

Utiliser le matchcode El

Renseigner toutes les zones — cliquer sur l'icbne « Texte ADV»
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4.1.8. Vue écran Texte ADV

B& Modifier article: Texte ADY P HALB

i Eiaed XD mmo8 | 9

& B [0 T

TEXTE COHCERHANT LA PRODUCTION
EXEMPLE: Houvelle matiédre plastique

Cet écran est facultatif — aucune zone obligatoire

* Langue . Saisir FR

* Texte descriptif . Saisir un ou des textes qui concernent la production

Sauvegarder E
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5.Transactions CREATION en fonction de copie

5.1.Création des vues ADV par copie

Transactions : MMO1

Logistique/Gestion des articles/Fiche article/artic le/Créer Général/
immédiatement.

Cette fonctionnalité vous permet de copier les info rmations saisies
ADV pour UNE organisation commerciale vers les autr es organisations
commerciales, si celles-ci sont identiques.

Cette transaction est identique pour tous les types d’article.

5.1.1. Vue écran initial

&
ﬁ Créér article général: Ecran imhial F
Article Traiter Saut Options Environnement Systéme Aide ﬂﬂ
v || S| < | - & 3¢ | D) 2 e @ —
Sé&lection des wues  Miveaus organization  Données @ j
el
Aticle i oopoor7 (=] e
EBranche |F Pharmacie
Tywpe d'article HALB Produit zemi-fini
Reéférence
Aticls [1ee0a077 A
1E:3
<]
11-]
=
b
<l
D01 1(500) | has02  [OWR [04:37PM =]
» Article : Saisir le N° de l'article
» Branche : Saisir la branche
* Type d’article : Saisir le type d'article
» Référence : Saisir le méme N° article

Aprés avoir renseigné les zones
Cliquer sur I'icone « sélection des vues »
5.1.2. Vue écran Sélection des vues

[ad
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Sélection des vues

07| Nivesus rasrisation | Dornees | B2)| E21] 3¢

¢ ADV : données organisations commerciales 1 : Cocher la zone
e ADV : données organisations commerciales 2 : Cocher la zone
* ADV : données générales/division : Cocher la zone
« Commerce extérieur/importations : Cocher la zone
* Texte ADV : Cocher la zone

Cliquer sur i
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5.1.3. Vue écran Niveaux organisations par fonction COPIE

00 EHiwe x5

* A gauche — La division a créer
* A gauche — L’organisation ciale a créer :
* A gauche — le canal de distri.a créer :

* A droite - La division a copier

» A droite— L'organisation ciale a copier :
* A droite -le canal de distri a copier

Cliquer sur i

Saisir le code de la Division
Saisir le code de 'organisation ciale
Saisir le code du canal de distri.

Saisir le code de la Division
Saisir le code de 'organisation ciale
Saisir le code du canal de distri.
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5.1.4. Vue écran ADV données organisation commerciale 1

H Créér article général: ADY : donnéesz org.commerc. 1 P HALB m Dl
Article  Traiter  Environnement  Systéme  Aide L
&
v || Haledax  oHE anes| @
G} Autres fonctions  Miveaus organisation @ j
. o . = = [W'ﬂ
Données de baze 2 ADY : Org. Commerc. 1 | ADY : Org.Commerc. 2 | ADV-données gén. Adiv I Comm. extér.: espoart. I Te:-:'a ﬂﬂ b= J
= e
Article 1084844977 ITEST CI
Org.comm. 1488 WALDOIS France
CanalDistr I o LOCAL
rDonn. générales
Unité de gté baze II"II L Milligrs Secteur d'activité |ﬂ1 PHARMALCIE
Groupe marchandizes Il]3 az2an M atigres premiéni Unité de vente I E
Statut article A0 I? Deébut de walidité I?
Divigion livraizon I?
¥ Soumiz & l'escompte Conditions I
rDonnées de taxe
FPays Type de taxe Clazzification fizc.
FR France MWST Twa collectée
15:0¢
ntrée L~
Entré 1/ 1
Accords quantités $
d| D01 (1] (500) | lwas02  |OWR |03:04PM

Certaines les zones sont renseignées par copie. Ces zones sont modifiables.
ATTENTION A LA PERTINENCE DE LA COPIE

cliquer sur I'icobne « ADV Organisation commerciale 2 »
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5.1.5. Vue écran ADV Organisation commerciale 2

’: Créér article général: ADY : données org.commerc. 2 P HALE

e obligatoire]
Certaines les zones sont renseignées par copie. Ces zones sont modifiables.
ATTENTION A LA PERTINENCE DE LA COPIE

cliquer sur I'icbne « ADV Organisation commerciale 2 »
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5.1.6. Vue écran ADV données générales/division

B& Modifier article: ADY-données générales/division P HALB

Certaines zones sont renseignées par copie. Ces zones sont modifiables.
d ATTENTION A LA PERTINENCE DE LA COPIE

cliquer sur I'icbne « ADV Organisation commerciale 2 »
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5.1.7. Vue écran Commerce extérieur/exportation

’: Modifier article: Commerce extér. : exportations P HALE

I Daledx|s (218 o

:

Certaines zones sont renseignées par copie. Ces zones sont modifiables.

d ATTENTION A LA PERTINENCE DE LA COPIE

cliquer sur I'icbne « ADV Organisation commerciale 2 »
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5.1.8. Vue écran Texte ADV

B& Modifier article: Texte ADY P HALB

b d el ed x| L i oamoo |2

& B [0 T

TEXTE COHCERHANT LA PRODUCTION
EXEMPLE: Houvelle matiédre plastique

Cet écran est facultatif — aucune zone obligatoire

Certaines zones sont renseignées par copie. Ces zones sont modifiables.
d ATTENTION A LA PERTINENCE DE LA COPIE

cliquer sur I'icbne « ADV Organisation commerciale 2 »

Sauvegarder E
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6. Transactions MODIFICATIONS

6.1. Modification des vues ADV dans une fiche artic le

Transactions : MMO2

Logistique/Gestion des articles/Fiche article/artic le/Modifier /
immeédiatement.

Cette transaction est identique pour tous les types d’article.

6.1.1. Vue écran initial

il M odifier article: Ecran initial

* Article : Saisir le N° de I'article

Cliguer sur l'icone « sélections des vues »

6.1.2. Vue écran Sélections des vues
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Selection des vues

Cocher la ou les vues a modifier

é La zone hierarchie article est dans « donnéesdeb asel »

Cliquer sur i
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6.1.3. Vue écran Niveaux organisations

aj )z

* Division : Saisir le code de la Division dans laquelle on
Souhaite faire les modifications

» Organisation comerciale : Saisir le code de 'organisation ciale dans laquelle on
Souhaite faire les modifications

» Canal de distribution : Saisir le code du canal de distri. dans laquelle on
Souhaite faire les modifications

Cliquer sur i

Faire défiler les écrans en utilisant :

La fonction « entrée »
Cliquer sur les icones
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SAUVEGARDER vos modifications %
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