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Achats



� Si votre entreprise a besoin d'expertise SD, MM, WM, PS, Retail, HR… pour renforcer son 
centre de compétences,

� Si elle veut libérer son centre de compétences des réponses aux questions sur 
l'utilisation de SAP pour qu'il se concentre sur la maintenance évolutive,

� Si elle veut EXTERNALISER son centre de compétences,

� Si elle veut une Tierce Maintenance Applicative (TMA),

� Si elle veut former ses utilisateurs, ...

� SHARESAP peut répondre à l'ensemble de vos besoins avec le meilleur rapport 
qualité/prix du marché. 

� Vous pouvez me contacter via la rubrique Contact ou sur mon adresse courriel 
quesnot@sharesap.com.

� Je recherche également un site partenaire ou un sponsor pour développer mon site. 

� www.SHARESAP.com et SHARESAP ne sont pas affiliés à SAP® AG ou à l'une de ses 
filiales.

�

SAP® est une marque déposée par SAP AG ainsi que les noms suivants : SAP ECC, ABAP, 
R/3.
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Sur l’écran « Accès simplifié aux menus » ci-dessous, vous ouvrez les dossiers 
suivants pour en afficher le contenu, Menu SAP -> Logistique -> Gestion des articles > 
Achats > Données de base > Fournisseur > Achats puis vous double cliquez sur la 
fonction Créer.
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Vous pouvez également renseigner le code transaction MK01 dans la zone de 
commande puis vous cliquez sur entrée.
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Création d’une fiche fournisseur

Si vous avez installé et configuré la composante Gestion des articles, vous pouvez 
créer une fiche fournisseur comme suit :
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Le système affiche l’écran initial de création du fournisseur.
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Si vous utilisez l’attribution externe de numéros, vous saisissez le numéro de 
compte du fournisseur. 
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Si vous utilisez l’attribution interne de numéros , le système attribue un numéro 
au moment de la sauvegarde de la fiche fournisseur. Entre-temps, le mot INTERNE
apparaît à l’écran en lieu et place du numéro de compte.
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Vous saisissez un service achats. Dans le cas contraire, vous pouvez uniquement saisir 
les données générales de la fiche fournisseur. 
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Vous saisissez un groupe de comptes et appuyez sur ENTRÉE . 
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Le système affiche le premier écran de saisie des données fournisseur.

Lorsque vous créez une fiche fournisseur dont les données générales ont déjà été 
créées, le système affiche le premier écran des données du service achats.  
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Vous aisissez les données fournisseur et appuyez sur ENTRÉE pour accéder à l’écran 
de saisie suivant. 
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Dans le coin supérieur gauche de chaque écran, le système affiche le domaine pour 
lequel vous saisissez des données. Si vous saisissez des données achats, le système 
affiche le service correspondant. Si celui-ci n’est affiché, vous vous trouvez dans les 
données générales. 



23/02/2016 Sharesap.com®. Copyright©. Tous 
droits réservés. Par Mickael 

QUESNOT

14

Dans le dernier écran, vous sauvegardez vos données de base en choisissant 
Fournisseur -> Sauvegarder. 
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Le système affiche à nouveau l’écran initial ainsi qu’un message confirmant la 
sauvegarde des données. 
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� Toute représentation ou reproduction de mes guides , même partielle, par quelques 
procédés et à quelques fins que ce soit, est interdite sans mon autorisation écrite explicite.

� L'utilisation de mes documents est strictement réservée à un usage privé (article L122-5 du 
code de la Propriété intellectuelle).

� Pour tout autre usage, merci de me consulter préalablement. 

�

SAP , Marque déposée par SAP AG et noms suivants :

�

ABAP, ABAP/4, BAPI, Management Cockpit, InterSAP, RIVA, R/2, R/3, R/3 Retail, SAP 
(Logo), SAP (Word), SAPaccess, SAPfile, SAPfind, SAPmail, SAPoffice, SAPscript, SAPtime, 
SAPtronic, SAP-EDI, SAP EarlyWatch, SAP ArchiveLink, SAP Business Workflow, ALE/WEB, 
SAPPHIRE, TeamSAP 

�

Je ne peux être accusé de contrefaçon ou de reproductions interdites pour les raisons 
suivantes : 

�

°Mes guides utilisateurs et de paramétrage sont issus de mes connaissances personnelles et 
de sites web.

�

°Les noms des personnes et sites sont clairement énoncés.

� http://www.sharesap.com est indépendant de SAP, n'est pas affilié à SAP AG ou à l'une de 
ses filiales. 

� Copyright (C) 2005 – 2050 . Tous droits réservés. 


