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Si votre entreprise a besoin d'expertise SD, MM, WM, PS, Retail, HR… pour renforcer son centre de compétences,

Si elle veut libérer son centre de compétences des réponses aux questions sur l'utilisation de SAP pour qu'il se 
concentre sur la maintenance évolutive,

Si elle veut externaliser son centre de compétences,

Si elle veut une Tierce Maintenance Applicative (TMA),

Si elle veut former ses utilisateurs, ...

je peux répondre à l'ensemble de vos besoins avec le meilleur rapport qualité/prix du marché. 

Vous pouvez me contacter via la rubrique Contact de mon site internet http://www.sharesap.com ou sur mon 
adresse courriel quesnot@sharesap.com.



La fiche article mm01 : Logistique ⇒ Gestion des articles ⇒

Fiche article ⇒ Article ⇒ Créer (général) ⇒ Immédiatement

La fiche fournisseur mk01

: Logistique ⇒ Gestion des articles ⇒ Achats ⇒ Données 
de base ⇒ Fournisseur ⇒ Achats ⇒ Créer

Le contrat me31k : Logistique ⇒

Gestion des articles ⇒ Achats ⇒ Contrat-Cadre 
⇒ Contrat ⇒ Créer

Le RSA Répertoire des Sources 

d'Approvisionnement me05 : Logistique ⇒ Gestion 
des articles ⇒ Achats ⇒ Données de base ⇒ Rép.sources 
appro. ⇒ Fonctions suivantes ⇒ Générer

Transformation d'une DA en 
commande me57 : Logistique ⇒ Gestion des articles ⇒ Achats ⇒ Demande 

d'Achat ⇒ Fonctions suivantes ⇒ Affecter + Traiter

Toujours P pour pharmacie

NLAG : Article non géré en stock
DIEN : Prestation de services

Ne rien saisir car le numéro de l'article 
est attribué directement par SAP

N° automatique. Ne rien inscrire

Toujours VAL1 pour Organisation 
d'Achat XXX

Si le fournisseur est une filiale : 0004
Sinon choisir entre les 3 valeurs restantes

Laisser à blanc 
pour que les deux 
sites puissent 
utiliser le contrat

K : sur centre de coût 
V : sur  n° investissement
R : sur centre de coût et n° de CSR
F : sur centre de coût et n° de projet (ordre)

ConstantesConstantesConstantes
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Aide-mémoire

Membre du service 
Achat 

Frais Généraux

Appartient à : ___________________

… les différents valideurs 
autorisent l'achat après avoir 

consulté les budgets…

le service achat 
répertorie le 

fournisseur et 
transforme la 

Demande 
d'Achat

en commande...

Les grandes étapes

J'ai un article à acheter...

… je saisis mon besoin dans SAP

connu, je crée une commande...
(cas général)

… pour mon article, si le fournisseur est...

inconnu, je génère 
une Demande 

d'Achat...

… pendant ce temps, je 
peux consulter ma 
commande pour suivre 
la validation...

… une fois la commande validée par tous les 
valideurs, je peux l'éditer et l'envoyer au 
fournisseur

… enfin, je réceptionne ma commande

• Une fois enregistrée, une commande ou une 
demande d'achat ne peut être modifiée ou supprimée
que par le Contrôle de Gestion.

• Attention aux devises

•Pour être éditée, une commande doit être validée 
par tous les valideurs.

• Tout juste après le démarrage, si vous rencontrez 
quelques difficultés liées aux autorisations, 
contactez le 22.22 afin que l'on puisse résoudre 
votre problème au plus vite.

L'édition me9f : Logistique ⇒ Gestion des articles ⇒

Achats ⇒ Commande ⇒ Messages ⇒ Editer

La réception mb01 : Logistique ⇒ Gestion des 

articles ⇒ Gestion des stocks ⇒ Mouvement de stocks ⇒ Entrée 
marchandises ⇒ Sur commande ⇒ n° commande connu

Les retours fournisseurs
idem réception mais mouvement 122

Système d'information achat
mce9 : Systèmes d'information ⇒ Logistique ⇒ Achats

Autres chemins 
d'accès
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